
 

Code   

Dénomination 

du poste 
Chef du Service de la digitalisation des opérations statistiques 

Emploi de 

rattachement  
Manager opérationnel des activités de support informatique  

Position 

hiérarchique 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mission  
 

Principales 

activités et 

tâches  

 Pondérations * 

E P F C 

Assurer la réalisation, l’installation et la mise à jour des programmes 

de saisie des données au niveau central et régional. 

  x  

Assurer lasaisie et la vérification des données relatives aux 

opérations statistiques. 

   x 

Assurer le développement et la maintenance des applications 

concernant la gestion des travaux de la saisie des données. 

  x  

Assurer la gestion du rendement des opératrices et le contrôle de la 

qualité des données saisies. 

  x  

Chef du Service de la digitalisation des 

opérations statistiques 

Secrétaire Général 

Chef de la division de la transformation digitale et du développement des 

systèmes d'information statistiques 

 

Directeur des systèmes d’information statistiques 



Assurer larecherche de méthodes et de moyens techniques 

adéquats pour améliorer la saisie des données. 

  x  

Assurer la Formation et assistance technique des opératrices de la 

saisie des données. 

  x  

Assurer lapréparation des besoins de service en matière de 

matériel, de logiciel et de moyen humain. 

 x   

Assurer lapréparation et le suivi technique de marché éventuel se 

rapportant à la saisie des données. 

  x  

Assurer l’alerte des centres de responsabilités concernés sur toutes 

situations à risques pouvant affecter le SI et/ou système et réseau 

informatique. 

  x  

Apporter l’appui méthodologique aux cadres relevant de son 

encadrement et veiller à l’enrichissement de leurs portefeuilles de 

compétences.  

  x  

Contribuer à l’élaboration des rapports et des bilans pour 

synthétiser et documenter les activités de la DS.   

 x   

Compétences 

Clés 

Savoir Missions institutionnelles 

Système d’information 

Développement d’applications informatiques 

Gestion des bases de données 

Sécurité et maintenance informatiques  

Anglais 

TIC 

Rédaction administrative. 

Savoir-faire Mettre en œuvre un SI 

Gérer un système de saisie de données 

Assurer le développement d’applications informatiques pour des besoins 

spécifiés 

Assurer la sécurité et la maintenance des systèmeset réseau informatiques 

Assurer la sécurité et la maintenance de SI  



Organiser le déploiement du SI 

Organiser et conduire une négociation 

Elaborer des rapports, des bilans et des notes de synthèses; 

Utiliser les TIC. 

Savoir-être Sens de la responsabilité et de l’intérêt général 

Capacité d’adaptation à des situations diverses. 

 

E : exceptionnelle 
  P : Périodique 
  F : fréquente 

          C : courante. 

 


